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РЫБИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ РЫБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29.12.2025 г.                                      г. Бородино                                                 № 31-п
О создании военно-учетного стола
в администрации Рыбинского муниципального 
округа и утверждении положения 
На основании статьи 8 Федерального закона Российской Федерации от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Постановлением Правительства РФ от 29.04.2006 N 258 "О субвенциях на осуществление полномочий по первичному воинскому учету органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов", в целях осуществления первичного воинского учета на территории Рыбинского муниципального округа, на основании Устава округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Создать подразделение в администрации Рыбинского муниципального округа - военно-учетный стол в администрации Рыбинского муниципального округа со штатной численностью 8 работников.

2. Утвердить Положение о военно-учетном столе в администрации Рыбинского муниципального округа согласно приложению.
3. Обнародовать постановление в газете «Бородинский вестник», в газете «Голос времени», на официальном сайте города Бородино (www.borodino24.gosuslugi.ru), на официальном сайте Рыбинского района (http://rybinskiy.gosuslugi.ru) в информационно-телекоммуникационной сети интернет.

4.Постановление вступает в силу со дня подписания и применяется к правоотношениям возникающим с 01.01.2026. 
Глава Рыбинского муниципального округа                                                Мишин А.Н.
Приложение
к постановлению
 администрации Рыбинского
муниципального округа

29.12.2025г. № 31-п
ПОЛОЖЕНИЕ
о военно-учетном столе в администрации Рыбинского муниципального округа

1. Общие положения
1.1. Военно-учетный стол в администрации Рыбинского муниципального округа (далее по тексту – военно-учетный стол, ВУС) является структурным подразделением администрации, осуществляющим обеспечение первичного воинского учета граждан по месту их жительства или по месту пребывания (на срок более трех месяцев).
1.2. Военно-учетный стол в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 (далее – Положение о воинском учете), Уставом округа, иными нормативными правовыми актами Рыбинского муниципального органа, а также настоящим Положением.

1.3. Исключение подразделения - военно-учетного стола из структуры администрации Рыбинского муниципального округа осуществляется Рыбинским окружным Советом депутатов.

1.5. Местонахождение военно-учетного стола: Российская Федерация, Красноярский край, город Бородино.

Почтовый адрес Военно-учетного стола: 663981, город Бородино, улица Горького д.6, помещение 2.
2. Основные задачи военно-учетного стола
2.1. Основными задачами военно-учетного стола являются:

2.1.1. Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной законодательством Российской Федерации.

2.1.2. Документальное оформление сведений воинского учета о гражданах состоящих на воинском учете.

2.1.3. Анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства.

2.1.4. Проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

3. Структура военно-учетного стола
 3.1. Для выполнения возложенных на военно-учетный стол задач в его состав включаются:

начальник военно-учетного стола;

старший инспектор военно-учетного стола
6-ть инспекторов военно-учетного стола.
3.2 Адрес осуществления деятельности инспекторов:

3.2.1 2 Инспектора военно-учетного стола в администрации Рыбинского муниципального округа – территория с населенными пунктами: город Бородино, село Бородино , деревня Верховая, деревня Лозовая, деревня Лощинка, деревня Низинка, деревня Тульское. 

Адрес осуществления деятельности:663981, Красноярский край, Рыбинский муниципальный округ, город Бородино, ул. Горького, д.6, помещение 2.
3.2.2 1 Инспектор военно-учетного стола в администрации Рыбинского муниципального округа - территория с населенными пунктами: село Рыбное, деревня Татьяновка, село Переясловка, деревня Новая, деревня Налобино, деревня Власть Труда, деревня Глубоково, деревня Точильное, село Двуречное, деревня Снегиревка, деревня Соловьевка, деревня Чуриново.

Адрес осуществления деятельности:663970 ,Красноярский край, Рыбинский муниципальный округ, с.Рыбное , ул.Гагарина,д.1б.
3.2.3 1 Инспектор военно-учетного стола в администрации Рыбинского муниципального округа - территория с населенными пунктами: городской поселок Саянский, деревня Усть-Кандыга, село Красногорьевка, поселок Унерчик. 

Адрес осуществления деятельности: 663973 ,Красноярский край, Рыбинский муниципальный округ , гп. Саянский, ул. Комсомольская, 4 
3.2.4 1 Инспектор военно-учетного стола в администрации Рыбинского муниципального округа -территория с населенными пунктами: поселок Урал, городской поселок Ирша, село Александровка, деревня Высотино, деревня Искра, деревня Новая Печера, деревня Новая Прилука, село Успенка , поселок Илиган. 

Адрес осуществления деятельности:663974, 663970 ,Красноярский край , Рыбинский муниципальный округ, гп.Ирша, ул. Победы,д.7.

3.2.5 1 Инспектор военно-учетного стола в администрации Рыбинского муниципального округа - территория с населенными пунктами: село Новая Солянка, деревня Завировка, деревня Орешники, деревня Рябинки, деревня Старая Солянка, село Новокамала, деревня Воскресенка, село Гмирянка, село Ивановка, деревня Михалевка, деревня Спасовка, село Малая Камала, поселок Загорский, деревня Усть-Казачка, деревня Черемшанка.

Адрес осуществления деятельности: 663953,Красноярский край , Рыбинский муниципальный округ, с. Новая Солянка, ул. Первомайская, 23. 

3.3. Основные задачи, функциональные обязанности и права работников во​енно-учетного стола определяются в должностных инструкциях, утверждаемых Главой Рыбинского муниципального округа.

3.4. Прием и увольнение работников военно-учетного стола, замещающих должности, указанные в пункте 3.1. настоящего Положения, осуществляет Глава Рыбинского муниципального округа в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и согласовывает с военным комиссаром г. Заозерный и г. Бородино, Рыбинского района кандидатуры военно-учетных работников перед назначением их на должность или увольнении, а также направляет в адрес военного комиссара копии распоряжений о назначении их на должности.

3.5. Работники военно-учетного стола не являются муниципальными служащими.
4.Порядок осуществления первичного воинского учета
4.1. Первичный воинский учет в военно-учетном столе осуществляется по документам первичного воинского учета:
для призывников - по учетным картам призывников;

для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса - по алфавитным карточкам и учетным карточкам;
для офицеров запаса - по карточкам первичного учета.
4.2. Документы первичного воинского учета заполняются на основании следующих документов:
удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, - для призывников;
военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) - для военнообязанных.
4.3. Документы первичного воинского учета должны содержать следующие сведения о гражданах:

фамилия, имя и отчество (при наличии); 

дата рождения; 

сведения о документе, удостоверяющем личность, включая вид, серию, номер, дату выдачи документа, наименование или код органа, выдавшего такой документ; 

страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии); 

идентификационный номер налогоплательщика; 

место жительства и (или) место пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания; 

наличие гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства; 

семейное положение; 

образование; 

место работы (учебы); (

годность к военной службе по состоянию здоровья; 

профессиональная пригодность к подготовке по военно-учетным специальностям и к военной службе на воинских должностях; 

сведения о водительском удостоверении (при наличии); 

сведения об абонентском номере подвижной радиотелефонной связи (при наличии); 

основные антропометрические данные; 

прохождение военной службы или альтернативной гражданской службы; 

прохождение военных сборов; 

владение иностранными языками; 

наличие военно-учетных и гражданских специальностей; 

наличие первого спортивного разряда или спортивного звания; 

возбуждение или прекращение в отношении гражданина уголовного дела; 

наличие судимости; 

признание гражданина не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии; 

бронирование гражданина, пребывающего в запасе, за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации и в военное время; 

пребывание в мобилизационном людском резерве; 

наличие освобождения или отсрочки от призыва на военную службу с указанием соответствующего положения (подпункта, пункта, статьи) Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе", на основании которого они предоставлены, а также даты заседания призывной комиссии, на котором было принято решение об освобождении от призыва на военную службу или о предоставлении отсрочки от призыва на военную службу, и номера протокола этого заседания.
4.4 При постановке на воинский учет, снятии с воинского учета и внесении изменений в документы воинского учета граждан, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете, без личной явки граждан документы воинского учета могут содержать только те сведения о гражданине, указанные в пункте 4.3 настоящего Положения, которые имеются у военных комиссариатов, в том числе получены из государственного информационного ресурса, иных государственных информационных систем и информационных ресурсов, а также на основании запросов военных комиссариатов.

 4.5. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, работники военно-учетного стола:

а) осуществляют первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том числе не имеющих регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания, на их территории; 

б) выявляют совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том числе не имеющих регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания, на их территории и подлежащих постановке на воинский учет; 

в) ведут учет организаций, находящихся на их территории, и контролируют ведение в них воинского учета;

г) ведут и хранят документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

4.6. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета работники военно-учетного стола: 
а) сверяют не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций; 

б) своевременно вносят изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в течение 10 рабочих дней сообщают о внесенных изменениях в военные комиссариаты по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации; 

в) разъясняют должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляют контроль их исполнения, а также информируют об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

г) представляют в военные комиссариаты сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации в течение 10 рабочих дней со дня их выявления в электронной форме, в том числе на съемном машинном носителе информации. 

4.7. В целях организации и. обеспечения постановки граждан на воинский учет работники военно-учетного стола:

 а) проверяют наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов), справок взамен военных билетов или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, в том числе в форме электронного документа, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных при наличии в военных билетах или в справках взамен военных билетов отметок об их вручении), персональных электронных карт (при наличии в документах воинского учета отметок об их выдаче), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных при наличии в военных билетах отметок об их вручении); 

 б) заполняют карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполняют (в 2 экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполняют карты первичного воинского учета призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов), справках взамен военных билетов и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, в том числе в форме электронного документа. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы (учебы), должности, месте жительства или месте пребывания граждан, в том числе не подтвержденных регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания, и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет; 

 в) представляют военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), справки взамен военных билетов, персональные электронные карты, алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, в том числе в форме электронного документа, карты первичного воинского учета призывников, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. 
 г) оповещают призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учет. Кроме того, информируют военные комиссариаты об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещают граждан о необходимости личной явки в военные комиссариаты или направлении необходимых сведений в военный комиссариат в электронной форме. Направление гражданами сведений, необходимых для постановки на воинский учет, в электронной форме осуществляется с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций). При приеме от граждан документов воинского учета выдают расписки; 

 4.8. В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета работники военно-учетного стола:
 а) представляют в военные комиссариаты документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещают офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, решениями военных комиссаров муниципальных образований могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) или справках взамен военных билетов. В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных их оповещают о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдают расписки; 

 б) производят в документах первичного воинского учета соответствующие отметки о снятии с воинского учета; 

 в) составляют и представляют в военные комиссариаты в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

 г) хранят документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожают их в установленном порядке.
4.9. Работники военно-учетного стола ежегодно, до 1 февраля, представляют в военный комиссариат отчеты о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.

5. Права и обязанности военно-учетного стола

5.1. При осуществлении первичного воинского учета работники военно-учетного стола имеют право:

а) запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

б) вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

в) определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

г) определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

д) запрашивать у военных комиссариатов разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

е) вносить в военные комиссариаты предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета;
ж) организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с государственными органами власти , органами местного самоуправления, а также с организациями любых организационно-правовых форм предусмотренных гражданским законодательством по вопросам, отнесенным к компетенции военно-учетного стола.
5.2. При осуществлении первичного воинского учета военно-учетный стол обязан:

 а) осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете. Состав сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются Положением о воинском учете;

 б) поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информация об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета, должна направляться в военный комиссариат в двухнедельный срок со дня ее получения;

 в) направлять в двухнедельный срок по запросам военных комиссариатов необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;

 д) организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете, при их переезде на новое место жительства, расположенное в пределах территории муниципального образования, место пребывания либо выезде из Российской Федерации на срок более шести месяцев или въезде в Российскую Федерацию;

 е) осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;

 ж) представлять в военный комиссариат ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;

 з) организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

 и) вести прием граждан по вопросам воинского учета;
 к) иные обязанности в соответствии с Федеральным законом "О воинской обязанности и военной службе". 
